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Sorumlular İş Akış Şeması 
Görev ve 

Sorumluluklar 

Mevzuat ve 

Kayıtlar 

Memur 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ş. Müdürü 

 

Memur 

 

Memur 

 

 

 

 

 

 

Memur 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

  

Memur 

 

            HAZIRLAYAN                                                                                               O N A Y L A Y A N        

 

           İç Kontrol Birimi                                                                                 İdari ve Mali İşler Daire Başkanı                                                                    

Başla 

Dosyalar uygunluk kontrolü 

yapılarak teslim edilir /alınır. Arşiv Belgesi 

Devir-Teslim Ve 

Envanter Formu 

 Dosyaların 

dijital kopyası 

oluşturulur.  

 

Dijital Kopya 

Arşivlenecek birim içi dosyalar 

gelir. 

Dosyalar Asli düzenleri 

bozulmadan yerleşim planı 

dâhilinde, dolaplara 

yerleştirilir. 

E-İMİD sistemine 

kayıt edilir 

  İş Akış Sürecinin 

Sonlandırılması 

Dosya Kodu Belirlenir 

Dosya etiketi 

oluşturulur 


