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. Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
§ Akis 5 Sorumluluklar Kayitlar
Devlet Arsiv
Baskanliga bagh subelerden Hizmetleri
arsiv statiisii almig dosyalar- Hakkinda
Memur takvim yilinin ilk g ay1 Yonetmelik
icerisinde, Egt. Dosya Muh. Madde 13
Sube Midirliigiine getirilir.
Teslim  alinan  evraklar
Teslim-Teselliim Tutanag Devlet Arsiv
S. Midiiri ile imza altina alinir Hizmetleri
Uygunluk kontrold, ilgili Hakkinda
Memur birim personeli ile birim Yonetmelik
arsiv yetkili personelince madde -14
miistereken yapilir.
Giincel Kullanimda oldugu
slreg icerisinde uygulanan )
diizen i¢cinde /Standart lei\;l;teﬁ;s;i\.'
Memur Dosya Planina gire
. . . Hakkinda
dizenlenir (Alfabetik veya . .
. Yonetmelik
sayisal sekilde)
Kurumsal Dosya Planina Devlet Arsiv
gore-(Kurum adi logosu- Hizmetleri
Memur birim adi-kodu/dosya kodu, Hakkinda
konu ady,yili vb unsurlar Yonetmelik madde-
bulunur. 12
Dosyalar tarayici vasitasi ile Arsivlerde
dijital kopyasi (eimid) Gergeklestirilece
Otomasyon Sistemine k Dijitallestirme
Icerik diizenleri Faaliyetlerine
bozulmadan aktarimi Yonelik Usul Ve
saglanir. Esaslar
E-IMID sistemine dosyanin | Arsivlerde
aranabilir dijital kopyasiile | Gergeklestirilece
birlikte gerekli alanlar k Dijitallestirme
doldurularak kayit edilir. Faaliyetlerine
Yénelik Usul ve
Memur Esaslar
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

I¢ Kontrol Birimi

Idari ve Mali isler Daire Baskam




